
Das Anschreiben der Bewerbung soll eine gute Einleitung für die Bewerbungsunterlagen sein. Wie bei allen Bewerbungsdo-
kumenten soll es fehlerfrei sein und gut formuliert werden. Die Form muss jetzt nicht einem klassischen Brief entsprechen.
Auf Seite 2 finden Sie ein optisches Beispiel eines Anschreibens. Hier die dazu gehörigen Bestandteile:

Einleitung
Inhalte hierfür sind die Motivation für Ihre Bewerbung und die Eignung für die zu besetzende Arbeitsstelle. 

Hauptteil
Hier sollte Ihre fachliche Kompetenz, Erfahrungen und erfolge aufgeführt sein.

Soziale Kompetenzen
Ihre Soft Skills können Sie hier aufzählen. Also persönliche Eigenschaften und Fähigkeiten, die unabhängig von Ihrer  
fachlichen Kompetenz sind.

Schlussteil
Untermauern sie die Bereitschaft für ein Vorstellungsgespräch. Evtl. können Sie hier Angaben zum Gehaltswunsch und 
Eintrittsdatum festhalten.

AUFBAU BEWERBUNGSANSCHREIBEN

JO
BS

farma-plus – Jobs mit Herz und Verstand. 



Max Mustermann • Musterstraße 1 • 12345 Musterstadt
Telefon: 01234 56789 • E-Mail: max.mustermann@bewerbung.co

Musterfirma XY
Frau Claudia Mustermann 
Musterstraße 1
12345 Musterstadt

Musterhausen, 01.01.2022

Bewerbung als Musterstellenbezeichnung
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Mit freundlichen Grüßen 


